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	ACTIVIDADES DE EVIDENCIA 
TECNOLOGÍA E INFORMÁTICA

	1. INFORMACIÓN DE LA ACTIVIDAD

	Grado
	Cuarto

	Guía
	04

	Lección
	01

	Nombre de la lección
	Aprender a digitar

	Nombre del estudiante
	---



	2. DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD

	
Las siguientes actividades te permiten poner en práctica los conocimientos adquiridos sobre la digitación. 

Al finalizar, debes enviar la actividad a través del espacio indicado en plataforma.

Recuerda que de tener alguna inquietud puedes comunicarte con el facilitador por Skype o enviarle un correo electrónico a la cuenta que te señale.







	· ACTIVIDAD 1

	
· Con ayuda de tus padres y usando lápiz, papel y colores; elabora el dibujo del teclado en tamaño real y calca tus manos.  Pinta las teclas con los colores correspondientes a cada dedo y pégalo en un lugar visible de tu sitio de estudio.  Luego toma una fotografía al trabajo realizado y pégala en este documento como evidencia del desarrollo de la actividad.

	»


	…









	· ACTIVIDAD 2

	
	
· Con ayuda de tus padres ingresa a la siguiente página y descarga el software «Curso de mecanografía NeoTec»:  

¡Clic aquí! 
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Abre el programa y realiza las 5 primeras lecciones. Al terminar cada lección el programa te mostrará un resumen del avance donde se incluyen la cantidad de aciertos y errores, oprime la tecla Impr Pant (imprimir pantalla) para capturar la imagen y pega las imágenes en este documento como evidencias del desarrollo de la actividad propuesta.








	· ACTIVIDAD 3

	
· Consulta en Internet mínimo cinco normas básicas que debes tener en cuenta al momento de digitar textos. Luego escríbelas e indica por qué es importante su cumplimiento. 

	Normas básicas

	1

	…

	2


	…

	3


	…

	4


	…

	5


	…










	· ACTIVIDAD 4

	
· Dialoga con tus padres acerca de los perjuicios que puede traer para tu salud el mantener una posición incorrecta del cuerpo y de las manos al momento de digitar textos. Escribe los perjuicios identificados.

	»


	…
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